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EDITAL DE PREGÃO ELETRÔNICO Nº 065/2022 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 03.585/2022 

MODALIDADE: PREGÃO ELETRÔNICO 

TIPO: MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO 

 
OBJETO: Contratação de empresa prestadora de serviço de agenciamento de viagens devidamente credenciada junto aos órgãos reguladores para atender às necessidades 

de locomoção das autoridades, servidores e colaboradores da Administração Direta, Indireta e Fundacional do Município de Nova Friburgo, visando garantir aos órgãos o 

cumprimento de agendas, de serviços essenciais e não essenciais, ao cumprimento da missão institucional das pastas em solos nacional e internacional, pelo período de 12 

(doze) meses, conforme condições, especificações, exigências e estimativas estabelecidas nos autos, bem como nas demais cláusulas do Termo de Referência correlato. 

 

ANEXO II - PLANILHA ORÇAMENTÁRIA 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ITEM CATMAT DESCRIÇÃO DO SERVIÇO U/C QTDE 
PREÇO 

ESTIMATIVO 
PERCENTUAL 

DE DESCONTO 

1  

Contratação de empresa especializada para a prestação de serviços de agenciamento de viagens, aquisição 

de passagens aéreas e de superfície para atender aos servidores da administração Direta, Indireta ou Funda-

cional do Município de Nova Friburgo, pelo período de 12 meses. Os serviços de agenciamento de viagens 

compreendem a reserva, a emissão, a marcação e o fornecimento de passagens aéreas e de superfície, naci-

onais e internacionais, para trechos diversos à escolha dos órgãos do Contratante.  

1. Além dos serviços objeto da licitação, caberá ainda ao vencedor do certame prestar, sem ônus para o 

Município, os seguintes serviços: a) assessoramento para definição da melhor rota, horários e número de 

vôos semanais, se for o caso, bem como informar as melhores tarifas promocionais vigentes à época da 

emissão dos bilhetes; b) proceder à entrega dos bilhetes de passagens no local a ser indicado ou quando fora 

do expediente do Município, colocá-la à disposição dos passageiros nas lojas das empresas transportadoras 

ou agências de turismo localizadas em endereços próximo ao usuário, ou informá-la do código de transmis-

são e a empresa aérea, no caso de PTA; c) serviços complementares de reserva de hotel e locação de veículos; 

d) atender, caso necessário, a emissão de bilhetes em caráter emergencial, devendo estes ficarem à disposição 
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do Município em tempo hábil para embarque do passageiro; e) oferecer cobertura opcional de seguro-saúde 

de viajante, a critério dos passageiros.  

2. O licitante vencedor oferecerá, ainda, quando solicitado: a) assistência ao Prefeito, Vice-Prefeito, aos 

Secretários Municipais e titulares de órgãos da Administração Direta, Indireta ou Fundacional e demais 

servidores, quando necessária para emissão de documentos para viagens, como passaportes e vistos 

consulares; b) serviços de remessa antecipada de numerário para garantias de reservas; c) frete de 

veículos automotores (ônibus, micro ônibus e automóveis) no Brasil ou no exterior, com motoristas e guia 

poliglota, se necessário; d) serviço de translado nos aeroportos ou estações de embarque e desembarque; 

e) providenciar atendimento especial às autoridades do Contratante e seus acompanhantes, como “check-

in” antecipado, desembaraço de documentação, sala VIP e outras cabíveis. Correrá por conta do Município 

o ressarcimento das despesas com taxas relativas aos serviços citados no item 2, os quais serão cobrados 

em fatura separada discriminando todos os serviços prestados e anexando os comprovantes das despesas 

realizadas. 

TOTAL R$188.563,69 
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